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Om de activiteiten voor je stad of gemeente te beheren, heb je speciale rechten
nodig. Ikdoemee.be maakt hiervoor gebruik van het gebruikersbeheer (IDM) van
de Vlaamse Overheid.

Vraag de rechten aan via https://zelfregistratie-
gebruikersbeheer.vlaanderen.be/user/aanvraag?ec=AGll_Aanbodplatform_
LB_CompEnt_Gebruiker&dg=LB

- ///////////////////


https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fzelfregistratie-gebruikersbeheer.vlaanderen.be%2Fuser%2Faanvraag%3Fec%3DAGII_Aanbodplatform_LB_CompEnt_Gebruiker%26dg%3DLB&data=05%7C01%7Csofie.iserbyt%40vlaanderen.be%7C3dc5b801cd634c236c3008dbbda189db%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C638312273714726023%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=x4vRPm3q296ZwAt%2FLTCWZaSBYWCN9b83u1zwgIrtAJE%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fzelfregistratie-gebruikersbeheer.vlaanderen.be%2Fuser%2Faanvraag%3Fec%3DAGII_Aanbodplatform_LB_CompEnt_Gebruiker%26dg%3DLB&data=05%7C01%7Csofie.iserbyt%40vlaanderen.be%7C3dc5b801cd634c236c3008dbbda189db%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C638312273714726023%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=x4vRPm3q296ZwAt%2FLTCWZaSBYWCN9b83u1zwgIrtAJE%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fzelfregistratie-gebruikersbeheer.vlaanderen.be%2Fuser%2Faanvraag%3Fec%3DAGII_Aanbodplatform_LB_CompEnt_Gebruiker%26dg%3DLB&data=05%7C01%7Csofie.iserbyt%40vlaanderen.be%7C3dc5b801cd634c236c3008dbbda189db%7C0c0338a695614ee8b8d64e89cbd520a0%7C0%7C0%7C638312273714726023%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=x4vRPm3q296ZwAt%2FLTCWZaSBYWCN9b83u1zwgIrtAJE%3D&reserved=0

Log in via itsme of een andere digitale sleutel.

?(% Vlaanderen

AANVRAAG GEBRUIKERSRECHT T&I

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop @ R YRR
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk. '

kaartlezer ‘

€ eID en aangesioten =] © itsme® @
[ UW LAATSTE KEUZE |

Meer info e Meer info 0

app

° Beveiligingscode via mobiele E,P ° Beveiligingscode via SMS @

Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info (7] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info (2]

© eDas @

Meer info 9
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(‘_ Verbeelding werkt



Klik op [Akkoord] om de gebruiksvoorwaarden te
accepteren.

CONTACTEER ONS %

Gebruiksvoorwaarden bij het gebruikersbeheer van de Vlaamse overheid

Voor u gebruik kunt maken van het gebruikersbeheer van de Vlaamse Overheid, moet u deze gebruiksvoorwaarden doarlezen en u met deze

gebruiksvourwaarden akkoord verklaren. Doe dil mel de nodige aandacht

T




Vul het aanvraagformulier in.

*  Zoek de stad of gemeente waarvoor je de
rechten aanvraagt. Zoek op basis van naam of
KBO-nummer.

*  Vul je telefoonnummer in. Gebruik géén spaties
in je telefoonnummer.

* Vul je e-mailadres in.

*  Vul een reden voor de aanvraag in: Ik heb
toegang nodig om activiteiten op ikdoemee.be

vanuit [stad x] te beheren.’

m Vlaanderen # Mijn Profiel Lokale Besturen CONTACTEER ONS 7

Aangemeld als: Jan Janssens  Wissel van organisatie  Almelden

Aanvraag gebruikersrecht

U wilt een gebruikersrecht aanvragen. Vul het formulier aan, klik ondera

Verder” en op de volge
1

ngemeld met uw elC leutel wa

goedkeuren. Na deze goedkeuring cntvangt u een mailtje waardoor u weet dat u aan de slag kan in de toepassing,

Gebruikersrecht aanvragen

] Voor welk lokaal bestuur wilt u een gebruikersrecht [~ |
2l b - 0207451227 - Stad Gent i ‘ Kent u het KBO-nummer van uw lokaa
a h"_:"{;'—,!'\

Stad Gent Q

0207451227 - Stad Gent

0367300101 - Stedelijk Parkeerbedrijf van de stad Gent
({Parkeerregiel)

+] U wenst het gebruikersrecht: idnemee be gebruiker

- /////////////////Z



Controleer de ingevulde gegevens en bevestig je

aanvraag.

% Vlaanderen A Mijn Profiel Lokale Besturen

Aanvraag gebruikersrecht

CONTACTEER ONS ¢

Aangemeld als: Jan Janssens  Wissel van organisatie Almelden

Controleer hieronder of de informatie klopt en klik daarna op "Bevestig’. Door te bevestigen. wordt uw aanvraag naar de verantwoordelijke van uw organisatie {uw “lokale

beheerder”) gestuurd.

Wilt u nog aanpassingen doen, klik dan op "Terug’. U komt dan opnieuw op de invulpagina om aanpassingen te doen.

Gebruikersrecht aanvragen

020745122/ (5tad Gent

tie  Tkdoem

t lkdoemee.be gebruiker

Uw telefoonnummer werk (bwv. +3212345678) +32491166542

w e-mailadres werk jan.janssens@emai be

Creatie reden Ik zou graag activiteiten voor de stad Gent op ikdoemee.be aanmaken



Een beheerder van je IT-afdeling moet je aanvraag goedkeuren.

Je krijgt een bevestiging van je toegang via e-mail of telefoon (de
contactgegevens die je ingevuld hebt).

Heb je een probleem bij de aanvraag van de gebruikersrechten?
Geef dan een seintje op hallo@ikdoemee.be.

////////////////%


mailto:hallo@ikdoemee.be

STAP 2
Log in voor je gemeente of
stad



Als je rechten goedgekeurd zijn, kan je je aanmelden op
https.//www.ikdoemee.be/organisatoren

O
?(\1 Vlaanderen = IKDOEMEE BE

Voor organisatoren
<

Meld je aan

Ty
P - - L
. b
-

Welke activiteiten kan ik

) P4 =
toevoegen?
Workshop ~ Buddywerking
|||||||||||| p ikdoemee.be:
plaats in g
R ie 8 =
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https://www.ikdoemee.be/organisatoren

Lees de gebruikersvoorwaarden.

AANBIEDERS

Aanmelden

Door verder te gaan, ga je akkoord met
de gebruikersvoorwaarden van ikdoemee.be.

Aanmelden —



Log in via itsme of een andere digitale sleutel.

?(\‘5 Vlaanderen

AANVRAAG GEBRUIKERSRECHT T&I

Aanmelden

Kies hieronder hoe u wil aanmelden. Klik op "meer info” voor uitleg over die manier van aanmelden. Klik op de knop

@ HULP NODIG BIJ AANMELDEN?
"hulp nodig?” (rechts) voor veelgestelde vragen over aanmelden of om contact op te nemen met de helpdesk.

© eID en aangesioten =] © itsmee
kaartlezer !
[ UW LAATSTE KEUZE

Meer info @ Meer info @

app

° Beveiligingscode via mobiele E,P ° Beveiligingscode via SMS @

Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info 2] Nog niet geactiveerd? Activeer nu! Meer info e

© eDAs @

Meer info @

?(t] vlaanderen OVER VLAANDEREN.BE ~ DISCLAIMER ~ TOEGANKELLKHEID NL EN FR
(¢

Verbeelding werkt

////////////////%



Log in voor je stad of gemeente, NIET als persoon.

IKDOEMEE BE
SELECTEER NAMENS WIE JE WIL AANMELDEN @ HULP NODIG B AANMELDEN?
O = Sahin Bories N Stad X
O Natuurlijk persoon ° & °
OvO001846

////////////////%



Je bent correct ingelogd als je dit scherm ziet:

& Meldingen MEIdingen

v¢ Inspiratie
Meldingen Instellingen
§= Mijn activiteiten
&2 Mijn organisatie
Recent

Organisaties
Op mijn grondgebied

. Activiteiten
" Op mijn grondgebied

Gebruikersvoorwaarden
Over het platform

Help & contact



STAP 3
Stel je e-mailadres in om
meldingen te ontvangen



* Ga naar het tabblad ‘Meldingen’. Kies voor ‘Instellingen’.
* Voeg een e-mailadres toe in de rechterkolom.

© Meldingen Meldingen

Yy Inspiratie
Meldingen Instellingen

i= Mijn activiteiten

an Mijn organisatie

Type meldingen Emails
Organisaties Deze e-mailadressen ontvangen meldingen.
Op mijn grondgebied @ Een activiteit werd gepubliceerd
_ Activiteiten @ Een herhalende activiteit is al even inactief
= Op mijn grondgebied renaud.closset+ikdoemee.be_meldingen_agii@vlaanderen.be o
@ Een activiteit is verlopen
@ Een activiteit werd gerapporteerd hallo@ikdoemee.be o)
Gebruikersvoorwaarden
Over het platform @ Een nieuwe activiteit is geimporteerd uit UiT.
+ Email toevoegen
el foontae @ Een nieuwe Organisatie is geregistreerd op je grondgebied.
INTHCARTE s
it I @ Een nieuwe activiteit is geregistreerd op je grondgebied.

///////%



Vanaf nu krijg je meldingen van het aanbod op je
grondgebied.

Type meldingen

Een activiteit werd gepubliceerd

Een herhalende activiteit is al even inactief
Een activiteit is verlopen

Een activiteit werd gerapporteerd

Een nieuwe activiteit is geimporteerd uit UiT.

Een nieuwe organisatie is geregistreerd op je grondgebied.

Een nieuwe activiteit is geregistreerd op je grondgebied.

www.ikdoemee.be
KD OEMEE.BE

www.ikdoemee.be
KD OEMEE.BE

2 nieuwe activiteiten zijn geimporteerd uit UiT.

5 nieuwe activiteiten zijn geimporteerd uit UiT.

///////%



STAP 4
Beheer het aanbod op je
grondgebied



Ontsluit activiteiten.

Meldingen

Inspiratie

Mijn activiteiten

Mijn organisatie

Organisaties
Op mijn grondgebied

Activiteiten
Op mijn grondgebied

Mijn activiteiten

[metricsl

Activiteiten (4)

7oek naar activiteit

ACTIVITEIT

Q

-+ Activiteit toevoegen

Type activiteit v

////////////////////



Check het activiteitenaanbod op je grondgebied.

ACTIVITEIT PUBLICATIEDATUM 0 LAATST BEWERKT 3 ORGANISATIE BEKEKEN STATUS
. bnvbnvn
: . 06/10/2023 1320 06/10/2023 AMAL Gent @ 0 DRAFT
UITSTAP  ONTMOETING
= Meldingen
1% Inspiratie
Test activiteit Agentschap
04/10/2023 19:52 04/10/2023 Integratie en ® 0
R o ONTMOETING .
:= Mijn activiteiten € Inburgering_TEST
aa Mijn organisatie
Brussels
o Fotoclub Najaar 2023 03/10/2023 0527 1/10/2023 Ouderenplatform @ 0 DRAFT
Organisaties vzw (BOp vzw)
Op mijn grondgebied
._ Activiteiten
= op mijn grondgebied DIGIbanken: Workshops najaar Brussels
03/10/2023 0516 1/10/2023 QOuderenplatform @0 DRAFT

WORKSHOP vzw (BOp vzw)

/////////%




Publiceer UiT-activiteiten die voldoen aan de
publicatieregels van ikdoemee.be

WORKSHOP

DIGIbanken: Workshops najaar ( o o :

deze activiteit komt uit de UiTinvlaanderen databank

@

Meldingen Tijd en locatie

Status

Yy Inspiratie
STATUS
DRAFT

] 12 okt 2023
§= Mijn activiteiten
® Kantersteen 10, 1000 Brussel

«x Mijn organisatie ® 1330-1530 LAATST GEWLIZIGD OP
11 oktober 2023, 5ul5,
o Organisaties
~ Op mijn grondgebied DOOR
UiTinVlaanderen
- Activiteiten Beschrijving

Op mijn grondgebied
Activiteit als volzet plaatsen

Gebruikersvoorwaarden Misschien heb je al gehoord over de Digibanken?

Over het platform
Met de Digibanken wil Vlaanderen het risico op digitale uitsluiting verminderen door digitale

Help & contact i i e . .
toestellen, workshops en ondersteuning op maat te voorzien. Activiteit kan niet worden gepubliceerd wegens
mogelijke onvolledigheid. Doorloop bewerkstappen

@ In Brussel bevindt de Digibank ‘DigiBasics Brussel’ zich aan het Centraal Station.
oS ////// /////%

INTECEATI &
INBLIRGERING



Depubliceer activiteiten die NIET voldoen aan de
publicatieregels van ikdoemee.be.

Status

- . .
STATUS & Activiteit depubliceren

GEPUBLICEERD

@ Activiteit verwijderen

GEPUBLICEERD OP
28 september 2023, 13u20,

////////////////%



Heb je vragen?



Ga naar het tabblad ‘Help & contact’.

© Meldingen Hulp en contact

1% Inspiratie
§= Mijn activiteiten
Veelgestelde vragen Support
an Mijn organisatie Bots je op een technisch probleem? Of
heb je vragen over het aanmaken of
Welke activiteiten horen wel of niet thuis op ikdoemee.be ? W beheren van activiteiten?
Organisaties
- _
Op mijn grondgebied Laat je horen via hallo@ikdoemee.be. We
Hoe kan ik een activiteit bewerken? v beantwoorden je vraag binnen de 3
. Activiteiten werkdagen.
"~ Op mijn grondgebied
Hoe worden activiteiten op ikdoemee.be up-to-date gehouden? v
Gebruikersvoorwaarden
Qver het platform Is er een link met de Uitdatabank ? ~
Help & contact
RRSReiEnS e Kan ik een activiteit geimporteerd uit de UiTdatabank wijzigen op ikdoemee.be? ~

/////////%



Q-
( is divers

Bedankt om mee te

werken aan ikdoemee.be!

AGENTSCHAP
INTEGRATIE & INBURGERING

H T
NNNNNNNNNN




	ikdoemee.be 
	Slide Number 2
	Slide Number 3
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Bedankt om mee te werken aan ikdoemee.be! 

