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1 Hoe meld je aan?

1.1 Eerste aanmelding

Je kan je als geregistreerde tolk of vertaler aanmelden via https://aanvraag.sociaaltolkenenvertalen.be

Bij een eerste aanmelding vul je je e-mail in en een zelfgekozen paswoord. Klik op ‘aanmelden’.
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Paswoord vergeten?

? Noggeen account?

Je wordt doorgestuurd naar de activeringspagina. Vul je e-mail, je paswoord en de bevestiging van je paswoord

in en klik op ‘activeer’.

LT WL . TR

Activeer jouw account voor Integratie en
Inburgering - STV

E-mail

]

i Het e-mail is vereist

i‘i Paswoord
&
\ Het paswoord is vereist
Bevestig uw paswoord I
a

Bevestig het paswoord

i

e R g B LT

Je ontvangt een e-mail. Via de link in de e-mail activeer je je account.
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https://aanvraag.sociaaltolkenenvertalen.be/

Uw aangemaakt paswoord werd succesvol
geregistreerd.

i V » U ontvangt een mail met de link voor de activering van uw
account.

« Volgdeze link om uw activering te voltooien en aan te
melden.

Vanaf nu kan je je aanmelden met je e-mailadres en je paswoord.

1.2 Paswoord vergeten?

Klik op ‘paswoord vergeten?’ op de aanmeldingspagina.
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E-mail

j Paswoord

a
Paswoord vergeten? m
A

? Nog geen account? g‘

f
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Reset je paswoord. Volg daarna opnieuw de procedure voor de ‘eerste aanmelding’ (zie 1.1)

1.3 Werkafspraken aanvaarden

Na de activering van je account wordt gevraagd om de werkafspraken te aanvaarden. Klik op ‘ik verklaar me
akkoord met de werkafspraken’.

Je kan het ‘Afsprakenkader voor sociaal tolken en vertalers’ ook downloaden.
2 Onderdelen van het webportaal

21 Je persoonlijke webportaal

Ben je aangemeld? Dan kom je terecht op je persoonlijke webportaal. Dat bestaat uit volgende onderdelen:
a Hoofdmenu
b Snelkoppelingen
¢ Portaalberichten: dit zijn berichten van de dienst sociaal tolken en vertalen

d Overzicht van je tolkopdrachten: de ‘te registreren opdrachten’, ‘vandaag geplande opdrachten’ en ‘alle
geplande opdrachten’. Klik je op het aanvraagnummer, dan zie je de geselecteerde opdracht in detail.

o

Snelkoppelingen naar planning en handleiding
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WELKOM MAHER d 1 MIJN TOLKOPDRACHTEN
a G lle tolkopdracht -

U bent aangemeld als tolk | vertaler a naar alle tolkopdrachten v
bij I i img - STV.

. o Fanning Beschikbaarheid

- Jeantwoorder [ o |

B PORTAALBERICHTEN + Te reqgistreren [ 10 |

~ Karstshiting dionst STV Registratie | e

Handleiding

2021, & CGepland
Op 21,22, 21 en 24 december 2020 zal er
cen beperke dienstveriening 2ij

e dlie week zal enkel de Tolkentelefooe
bereikbaar zijn voar gereserveerde en adhoc
opdrachten telefoontoiken op deze dagen.
Aanuragen of reservaties voor een tolk of
aanwragen voor een vertaling met uitvoering
of oplevering in de periode wan 21 december
2020 tot en met 6 januan 2021, moeten zijn
ingediend ten laatste op 16 december 2020
Annulaties van reeds aangevraagde
tolkapdrachten kunren enkel onlire worden
geannuleerd

2.2 Hoofdmenu

Open het hoofdmenu door te klikken op het icoon helemaal links bovenaan.
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In het hoofdmenu vind je alle functies terug die van toepassing zijn voor jouw account.
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@ Dashboard € MIJN TOLKOPDRACHTEN

~ Tolken
Ga naar alle tolkopdrachten

~EEL

4y Te beantwoorden

+ Teregistreren

‘ Registratie ‘
- I Handleid
ertalen »
@& Vandaag gepland n “
Financieel
il Gepland ﬂ

Info

Mijn account
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2.3 Zoekfunctie tolkopdracht

Via de zoekfunctie vind je elke tolkopdracht die gekoppeld is aan jouw account.

@& A ®@~- &-

L ;

Zoek een opdracht
L [
Wil je de tolkopdracht in detail zien? Klik dan op ‘fiche’.

@& a Q [ @~ &-

> ®, Zoek tolkopdracht

2021 Q

Telefoontolken

B cawovL-TRANSITHUIS
i 19/04/2021 @ 14:30-15:00
& Arabisch - Magrebijns

l o 2021308756
|
|
|

B, 2021104534

Tolken ter plaatse
B Uz ANTWERPEN - UZA
i 19/04/2021 @ 10:45-11:45

Voorbeeld van een fiche van een tolkopdracht:

B, 2021104534 | Tolken ter plaatse Fiche
UZ ANTWERPEN - UZA
Afwachten reactie tolk/vertaler

Overzicht  Registratie

AANVRAGER

Dienst Contact Hulpverlener
117 ANTWFRPEN - UZA

o
OPDRACHT

Onderwerp Taal
Berbers
Alternatieve taal :

Datum en tijd
i 19/04/2021

© Van10:45 Tot 11:45
Alternatieve data :

Opmerkingen aanvrager Opmerkingen tolk
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3  Tolkopdrachten

Je krijgt een overzicht van je tolkopdrachten via de ‘kalender’ of via ‘mijn tolkopdrachten’.

3.1 Kalender

Ga naar de kalender via het icoon bovenaan of via het hoofdmenu.
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@ Dashboard

~ Tolken
a QE@)' s

Toon kalender met geplande
opdrachten )
I -i

Klik op een opdracht in de kalender om de fiche te openen.

9 Planning x
< m > 29 Maart 2021- 09 Mei 2021 Dag Week
Maandag Dinsdag Woensdag Donderdag Vrijdag Zaterdag Zondag
29 30 3 Apr 01 02 03 04
% 06 o7 08 03 0 n
2 15 14 15 8 17 18
2021101999, UZ ANTWERP...
2021101860, UZ ANTWERP...

9 20 21 22 23 24
2021102614, UZ ANTWERP... | 2021103362, COS VZW ANT... | 2021103422, STAD GEEL - ... | 2021101324, OLO- HUIS BR... | 2021102358, UZ ANTWERP...

2021104534, UZ ANTWERP...
2021308756, CAW OVL - T...
2021104488, DIENST ONDE....
6 77 28 29 30 Mei0l 02
2021101502, UZ ANTWERP... JPliPR{TERCIERUNTIES P8 2021400836, CAW 00ST-B...
3 04 05 06 07 08 09
2021103683, UZ ANTWERP...

W Tolkenter plaatse [l Telefoontolken [ Videotolken

3.2  Mijn tolkopdrachten

Via het hoofdmenu of via ‘mijn tolkopdrachten’ vind je een overzicht van alle aanvragen voor een tolkopdracht

die ooit werden geregistreerd, gekoppeld aan jouw account.

Zi= | AGENTSCHAP
(t INTEGRATIE &
X | INBURGERING

‘N 3 MIJN TOLKOPDRACHTEN

& Dashboard

o] Ga naar alle tolkopdrachten
~ Tolken
+ Te beantwoorden [ o |

N + Teregistreren

‘W
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In het overzicht vind je:
- een icoon dat aanduidt over welk type opdracht het gaat: tolken ter plaatse, telefoontolken of videotolken.
« kleurcodes die de status van de opdracht weergeven:

- rood voor opdrachten die geannuleerd zijn

- oranje voor opdrachten die in verwerking zijn

- groen voor opdrachten die aanvaard zijn door de tolk of uitgevoerd zijn.

H W i, s 4 A & 0- 8-
INBURGERING
B Tolkopdrachten & x: o xT C
Q - . ~ [ Uitvoering
Referentie Type Aanvrager Contact Taal Status Aanvraag Uitvoering Aanvang  Einde 2
Selecteer: v i i
J 2021308756 Telefoontolken CAW OVL - TRANSITH... Stephanie De Kelver  Arabisch - Magre... Afwachtenre..  02/04/2021 19/04/2021 14:30 15:00 =
®, 2021104534 Tolken ter plaatse UZ ANTWERPEN -UZA Neel Beugels Berbers Afwachtenre..  02/D4/2021 19/04/2021 10:45 145 =
M 202140171 Videotolken OCMW BORSBEEK NEOMI BRABANTS Arabisch - Moder... Afwachten re... 02/04/2021 21/05/2021 10:00 11:00 =
®, 2021104438 Tolken ter plaatse DIENST ONDERSTEU... AnneleenProvoost  Arabisch - Moder... Afwachtenre..  02/04/2021 19/04/2021 17:00 18:00 =
M 2021401158 Videotolken INTEGRATIEDIENST ... Lieke Veenhuizen Arabisch - Moder... Afwachten re... 02/04/2021 18/05/2021 13:00 13:45 =
®, 2021104430 Tolken ter plaatse 0LO-HUIS BREDABA... Marlies Van Hooydonck Berbers Opdrachtaan.. ~ 02/04/2021 140412021 17:00 18:00 =
o} 2021308588 Telsfoontolken AGIIWVL - INBURGE... Malinka Bekaert Arabisch - Moder... Afwachtenre...  01/04/2021 27104/2021 13:30 14:00 =
®, 202104442 Tolken ter plaatse CAW 0DST-BRABANT... Claire Puissant Arabisch - Magre... Opdrachtaan.. ~ 01/04/2021 15/04/2021 12:30 13:30 =
o] 2021308393 Telefoontolken PAYOKE - ANTWERPEN Arabisch-Magre... (@ Opdrachtuit.. — 30/03/2021 30/03/2021 15:35 16:37 ez
o] 2021308388 Telefoontolken CAW BXL - DIENST O... Arabisch-Moder.. @ Opdrachtuit.. ~ 30/03/2021 30/03/2021 14:41 16:13 ez
® 2021104326 Tolken ter plaatse JUSTITIEHUIS DEND... Ira Dedonder Arabisch - Magre... Opdrachtaan..  30/03/2021 13/04/2021 14:30 16:16 g
M 2021401100 Videotolken CGG DRIE STROMEN -... Jill Jacobs Arabisch - Moder... Afwachten re... 29/03/2021 12/04/2021 14:00 15:00 =
® 202104160 Tolken ter plaatse CAW LIMBURG-SLA... Lore Essers Arabisch - Magre... Opdrachtaan..  26/03/2021 13/04/2021 11:00 12:00 g
», 202104148 Tolken ter plaatse 0LO-HUIS BREDABA... Marlies Van Hooydonck Berbers Opdrachtaan..  26/03/2021 13/04/2021 17:00 18:00 =
-, 202104126 Tolken ter plaatse UPC KU LEUVEN Lisa Wannin Arabisch - Moder... Opdrachtaan..  25/03/2021 16/04/2021 11:00 12:00 =
® 202104069 Tolken ter nlaatse 1 R N-RRUSSFI Annalora Vos Arabisch - Mader. Dndrachtaan...  25/03/2021 31/05/2021 1R:00 R:0N A =

In het overzicht kan je in elk veld zoeken of sorteren, dus per referentie, per type opdracht, op status, op basis
van een periode, ...

Bijvoorbeeld: filteren op type ‘videotolken’

& iR, o 4 a w o a-
INBURGERING
%) Tolkopdrachten & xs 2T C
Q Videotolken - - ~ i Uitvoering
Referentie Type Tolken ter plaatse Taal Status Aanvraag Uitvoering Aanvang Einde
Selecteer: ¥ | Telefoontolken = =
W 2021401171 Videotolken OCMW BORSBEEK NEOMI BRABANTS Arabisch - Moder... Afwachten rea... 02/04/2021 21/05/2021 10:00 n:00 =
M 202140M158 Videotolken INTEGRATIEDIENST TE... Lieke Veenhuizen Arabisch - Moder... Afwachten rea... 02/04/2021 19/06/2021 13:00 13:45 =z
WM 2021401100 Videotolken CGG DRIE STROMEN - D... Jill Jacobs Arabisch - Moder... Afwachten rea.. 29/03/2021 12/04/2021 14:00 15:00 =
M 2021400895 Videotolken CJGB - AFDELING DE C... Jody Meyfroit Arabisch - Moder... . Opdrachtuitge...  17/03/2021 23/03/2021 17:30 18:15 =
WM 2021400836 Videotolken CAW O0ST-BRABANT - ... llse Van Erum Arabisch - Moder... Opdracht aanv... 16/03/2021 28/04/2021 09:00 10:30 g
N 2021400625 Videotolken FEDASIL OPVANGCENT... Contact Algemeen Arabisch - Moder... . Tolk niet besc... 02/03/2021 08/03/2021 14:00 15:00 =z
M 2021400352 Videotolken JUSTITIEHUIS LEUVEN... IT aanspreekpunt Arabisch - Magre... . Opdrachtuitge...  10/02/2021 1710272021 14:00 14:30 =
WM 2006006164 Videotolken KIOSK VZW - DE TWEE ... Jolien Goossens Arabisch - Moder... . Opdrachtuitge...  19/11/2020 24/M/2020 16:30 17:00 =
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Bijvoorbeeld: filteren op basis van een periode. Je zoekt een tolkopdracht die je uitgevoerd hebt in 2021. Klik
op ‘uitvoering’, selecteer het jaartal ‘2021’ en klik tenslotte op ‘filter toepassen’.

~& x% xY C

~ [ Uitvoering

raag
® Uitvoering Aanvraag
2021 - T
104/2021
vosaon Ve Toten met
@ 010172021 @ 322021
vos02 =
104/2021 2021 2020 2019 2018
104/2021
2017
104/2021
1/04/2021 ‘ Filter toepassen ‘
110472071 i vaean e e

Stel je filters en sorteervolgorde opnieuw in via de knoppen rechts bovenaan.

. . .
« ® ¥ :gallesorteringen verwijderen

. % Y .alle filters wissen
. c : de gegevens vernieuwen

Je kan van elke selectie, met onderliggende opdrachten, een overzicht in Excel exporteren.

@~ &

- & x% =217 (

rering
[® Exporteer naar Excel

Uitve

Je kan de fiche met de details van elke tolkopdracht openen door te klikken op het nummer in de zoeklijst of
door te dubbelklikken op een rij in de zoeklijst. Sluit de fiche opnieuw door te klikken op het kruisje rechts
bovenaan.

= & s @ » a u 0- a-
% INBURGERING
%, Tolkopdrachten & xe xV C
Q - . ~ B Uitvoering

Referentie Type Asnwrager Contact Taal Status Aarwvrasg Uitvoering Aanvang  Einde 5
Selecteer: > L] =

J 2021308758 Telefoontolken CAW OVL - TRANSITH... Stephanie De Kelver  Arabisch - Magre. Afwachtenre..  02/04/2021 19/04/2021 4:30 soo [ @
®, 202110453  Tolkenterpiaatse  UZANTWERPEN-UZA Neel Beugeis Berbers Afwachtenre..  02/04/2021 18/04/2021 10:45 1:45 @
™ 202140171 Videotolken OCMW BORSBEEK NEOMIBRABANTS  Arabisch - Moder. Afwachten re. 02/04/2021 2105202 10:00 no B
®, 2021104498 Tolken ter plaatse DIENST ONDERSTEU... AnneleenProvoost  Arabisch - Moder. Afwachtenre..  02/04/2021 19/04/2021 17:00 18:00
™ 2021401158 Videotolken INTEGRATIEDIENST Lieke Veenhuizen Arabisch - Moder. Afwachten re. 02/04/2021 18/06/2021 13:00 13:45 D g
®, 2021104490 Tolken ter plaatse OLO - HUIS BREDABA... Marlies Van Hoovdonck Berbers Oodrachtaan...  02/04/2021 14/04/2021 17:00 noo A 4

M 2021401158 | Videotolken
INTEGRATIEDIENST TERNAT

Overzicht

AANVRAGER
Disnst

INTEGRATIEDIENST TERNAT

Lieke Veenhuizen

0488100548 | J 053 66 04 73

OPDRACHT
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4 Een tolkopdracht registreren - NIEUW

41 Hoe registreer je een tolkopdracht?

Je registreert je opdrachten voor tolken ter plaatse of videotolken via dit webportaal.

De aanvrager bevestigt vervolgens de door jou geregistreerde opdracht.

Is de opdracht geregistreerd en bevestigd? Dan komt de opdracht in aanmerking voor uitbetaling.

Heb je opdrachten waarvan het geplande tijdstip voor uitvoering is verstreken en die nog niet geregistreerd
zijn? Dan zie je een melding voor registratie in het webportaal. Of ga via het hoofdmenu naar ‘registratie.

INTEGRATIE &

?( - AGENTSCHAP
(\5 INBURGERING

©; MIJN TOLKOPDRACHTEN

@ Dashboard
| Ga naar alle tolkopdrachten ‘
¥ Tolken
+ Teregistreren “
#®, Tolkopdrachten

| Registratie I
legistratie

g Vandaag gepland n

m Gepland

» Vertalen

Je komt terecht op een overzicht met alle te registreren opdrachten.

# Registratie

® e hebt momenteel 15 opdrachten die moeten worden geregistreerd
Klik op registratie om de registratie van de opdracht uit te voeren

®, 202103840 ®, 202103486 ®, 2021103867 ®, 2021102882

Tolken ter plaatse Tolken ter plaatse Talken ter plaatse Tolken ter plaatse

B CAW DOST-BRABANT - ONTHAAL B KI0SKVvZwW - PONTE B «I0sKvZw-PONTE B CAWDE KEMPEN - HERENTALS
LEUVEN i 2/04/2021 @ 13:30 - 14:45 i 6/04/2021 @ 17:00 - 18:15 i 7/04/2021 @ 09:30-10:30

i 170472021 @) 10:00-11:30 & Arabisch - Magrebijns & Arabisch - Magrebijns ) Arabisch - Magrebijns

& Arabisch - Magrebijns

B Fiche Registratie - B Fiche Registratie B Fiche Registratie - B Fiche Registratie =
™, 202103192 B, 2021101754 B 2021104160 B, 2021104328
Talken ter nlastse Talken ter nlaatae Talken ter nlaatse Talken ter nlaatse

Via de knop ‘registratie’ kom je op een pagina terecht waar je de gegevens kan invullen.

Registratie kan enkel indien:

« het type opdracht in aanmerking komt voor registratie. Op dit moment is dat tolken ter plaatse of videotol-
ken

« het geplande tijdstip van aanvang van de opdracht in het verleden ligt

» de status van de opdracht in aanmerking komt voor registratie.
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42 Hoe registreer je een tolkopdracht — type tolken ter plaatse?

4.2.1 Opdracht is doorgegaan of opdracht is niet doorgegaan

Registreer via de knoppen of de opdracht is doorgegaan of niet.

# Registratie \ Opdracht 2021103940

®, 202103840

Tolken ter plaatse
B CAW 00ST-BRABANT - ONTHAAL LEUVEN

i 1/04/2021 @ 10:00-11:30 + De opdracht Is
% Arabisch - Magrebijns doorgegaan
B Fiche

4.2.2 De opdracht is doorgegaan

Je kan de volgende gegevens registreren:

« Type opdracht: zal in de meeste gevallen ongewijzigd blijven.

44 Terug naar overzicht

oOF ® De opdracht Is nlet
doorgegaan

« Tijdsregistratie: vul de effectieve tijdstippen van de opdracht stap voor stap in.

« Verplaatsing: vul het type verplaatsing in en hieraan gekoppeld het aantal km bij gebruik van de eigen wa-

gen of de kost van het openbaar vervoer.

« Opmerking: je kan een opmerking toevoegen.

Na een klik op de knop ‘bevestig registratie’ is de opdracht effectief geregistreerd en kan de organisatie deze

opdracht bevestigen.

# Registratie \ Opdracht 2021103940

Tijdregistratie
% 202103940
Gepland

Tolken ter plaatse
B CAW D0ST-BRABANT - ONTHAAL LEUVEN Uren
i 1/04/2021 @ 10:00- 11:30
4 Arabisch - Magrebijns Aankomst 10:00 10

Aanvang 10:00 10
B Fiche

Vertrek 1:30 n

Verplaatsing
Eigen wagen

Afstand heenen
terug

20

44 Terug naar overzicht

Effectief

© Opmerkingen &
Minuten
0o -
0o -
30 -
v}
km

+" Bevestig registratie
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423 De opdracht is niet doorgegaan

Selecteer de reden van de annulatie van de opdracht.

> . . .
# Registratie \ Opdracht 2021103486 44 Terugnaar overzicht
Reden annulatie
B, 202103486 + Ermoet eenreden annulatie worden
geselecteerd
Selecteer reden annulatie =
Tolken ter plaatse ) o )
B KIOSKVZW- PONTE annulatie opdrachtgever niet-tijdig GEEN verplaatsing
i 2/04/2021 @ 13:30 - 14:45 ! o
# Arabisch - Magrebijns Annulatie tolk niet tijdig of afwezig

annulatie opdrachtgever niet-tijdig MET verplaatsing

B Fiche

Registreer vervolgens de volgende gegevens:
- Tijdsregistratie: vul de tijdsregistratie die gekoppeld is aan de annulatie in.
« Verplaatsing: als er een verplaatsing was, vul dan de gegevens in.

«  Opmerkingen: bij bepaalde types van annulatie is het invullen van een opmerking verplicht.

Bevestig de registratie.

# Registratie \ Opdracht 2021103486 44 Terugnaar overzicht

Reden annulatie Opmerkingen &
.J 2021103486

annulatie opdrachtgever niet-tijdig MET verplaatsing - opmerking registratie
Tolken ter plaatse
B KIOSKVZW-PONTE Tijdregistratie
i 2/04/20210 13:30-14:45 l 9 ©
& Arabisch - Magrebijns
Gepland Effectief
Uren Minuten
B Fiche
Aankomst 13:30 08 - 00 -
Aanvang 13:30
Vertrek 14:45
Verplaatsing w
Eigenwagen -

Afstand heen en

150 km
terug

+" Bevestig registratie

5  Vertalingen

5.1  Zoeklijst vertalingen

Via ‘Vertalingen’ in het hoofdmenu vind je een overzicht van alle geregistreerde vertaalaanvragen voor de
organisaties waar de huidige account aan gekoppeld is.
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Z\n '\ AGENTSCHAP
(& INTEGRATIE &
INBURGERING

& Dashboard

» Tolken

¥ Vertalen

B Vertalingen
CCvO0-GEZOM

» Financieel

L

Door te klikken op de knop rechts in het overzicht of door te dubbelklikken op een rij wordt het detail van de
aanvraag weergegeven. Sluit het detail opnieuw door te klikken op het kruisje rechts bovenaan.

@ vVertalingen x: T C
Q - ~ @ Uitvoering
Referentie Aanvrager Taal Status Aanvrasg Uitvoering =
] 2021200547 CORONA - VERTAALFLOW CCVD - GEZONDHEID Arabisch - Moder... Opdracht aanvaard door tolkivertaler 027042021 04/06/2021 L@
B 2021200530  SINT-NIKLAAS CLUSTER WELZLIN Berbers Afwachten reactle tolk/vertaler 30/03/2021 wopn &
] 2021200529  SINT-NIKLAAS CLUSTERWELZWUN Arabisch - Moder... Afwachten reactie tolk/vertaler J0/03/2021 04702202 |_.’)
B 2021200522 OCMW LEUVEN Arabisch-Moder.. () Opdracht uitgevoerd 251032021 WON02
] 2021200816  AGII DIENST STV Berbers . Opdrache vitgevoerd 230572021 04/06/2021 g
B 2021200501  AGI DIENST STV Arablsch - Moder... . Opdracht uitgevoerd 2370377021 31703/2021 4
B 2021200500 OCMW LEUVEN Arabisch-Moder.. () Opdracht uitgevoerd 18/03/2021 20312001 4
B 2021200476 CORONA - VERTAALFLOW CCVO - GEZONDHEID Arabisch-Moder.. () Opdracht uitgevoerd 16/03/2021 meszen [
B 2021200472 PORTUS BERKENBOOM - SINT-NIKLAAS Arabisch - Moder... . Opdracht uitgevoerd 103200 2200572021 g
B 2021200444 AGII - PROJECT CIT Arabisch - Moder... . Opdracht uitgevoerd wozrzon 0321202 r:
B 2021200433 DCMW LEUVEN Arabisch-Moder.. () Opdracht uitgevoerd 1010342021 03052021 4
B 2021200429  AGII- PROJECT CIT Arabisch-Moder.. () Opdracht uitgevoerd 08/03/2021 BN @
B 021200413 SINT-MIKLAAS CLUSTER WELZIIN Barbers @ Opdrachit uitgevoerd 08/03/2021 osnzrzen 4

B 2021200522 | Algemeen Opdracht uitgevoerd @

AANVRAGER

Dienst Contact

OCMW LEUVEN Eline Schreurs

Moerstraat 18 mensa@zustersvandonbosco.be
8000 BRUGGE |
mensa@zustersvandonbosco.be

OPDRACHT

Taal

Arabisch - Modern Standaard

Richting Datum afhaling
gewenst

Aanvraag 28/03/2021 Uitvoering 28/03/2021

28/03/2021 Datum levering 28/03/2021

Datum afgifte

DOCUMENTEN

Type document Legalisatie =~ Brontekst  Doeltekst Tekens
1.  document Laat je vaccineren tegen corona - beeldtaal 23032021(1).docx 636

Totaal aantal tekens 636
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6  Financieel
Raadpleeg je bestelbonnen via het hoofdmenu.

B

@ Dashboard

» Tolken |:

» Vertalen

AGENTSCHAP
INTEGRATIE &
INBURGERING

¥ Financieel

] elbonnen

* Info
* Mijn account

Afmelden

? - AGENTSCHAP
INTEGRATIE &
= ((\E INBURGERING
@ Bestelbonnen
Q -

Referentie

BB/2021/0595

BB/2021/0557

BB/2021/0210

BB/2021/0135

BB/2020/1671

BB/2020/1632

BB/2020/1299

BB/2020/1135

BB/2020/1125

Naam

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Demo talk

Datum
08/04/2021
08/03/2021
04/02/2021
08/0172021
02/12/2020
03/11/2020
05/10/2020
01/09/2020

12/08/2020

Status

. nog te betalen
in betaling
inbetaling
in betaling
inbetaling
in betaling
inbetaling
in betaling

in betaling

® a4 Q [ ] @~ &-
x ¥ =T C

~ @ Datum aanmaak

Factuurnummer  Bedrag
v

2.586,69€ g
2021/026 2.196,10€ 4
2021012 2,449,936 g
2020134 1479556 g
2020714 2,412,076 @
20207108 2,646,848 =
20207096 3.013,43€ g
20207082 2.205,40€ g
2020/074 2.308,58¢ g

Open een bestelbon door te dubbelklikken op een rij of door op het icoontje met potlood uiterst rechts te

klikken.

Je kan een pdf weergeven door op het pdf-icoon te klikken in het detail of door op het pdf-icoon te klikken in

het overzicht.

BB/2020/1632 | Bestelbon Zelfstandige

Demo tolk

Hoafding

Demotolk

Langbasnvelden 14

2100 DEURNE
= Sehi

J 00323293633

Opmerkingen

Tolk 4KW 2020

B vertalen

Datum invoer
03/M/2020

status
in betaling

Betaald op

Bedrag

2.646,84€

zmzmﬁ- 4

2.646,84€ g
3.013.43€ =
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7 Downloads

Via het hoofdmenu vind je een overzicht van handleidingen, werkafspraken, ...

? o AGENTSCHAP
((\5 INTEGRATIE &
INBURGERING

@ Dashboard

» Tolken

» Vertalen

» Financieel

~ _Info

X Downloads

X Downloads

Afsprakenkader voor het gebruik van gecertificeerd sociaal tolken en vertalen
Handleiding Tolken & Vertalers

8 Mijn account

8.1 Mijn talen

Via ‘Mijn account’ — ‘Mijn talen’ in het hoofdmenu vind je een overzicht van de talen die gekoppeld zijn aan

jouw account.

OE Mijn talen

Foutje ontdekt?
Of zijn de gegevens met betrekking tot jouw talen veranderd?
Laat dit weten aan stv@integratie-inburgering.be

Type Taal Gecertificeerd? Datum certificering
Tolken Arabisch - Magrebijns v 23/03/2017
Tolken Arabisch - Modern Standaard v 10/1/2018
Tolken Berbers v 17/03/2017
Tolken Berbers - Rif v 17/03/2017
Vertalen Arabisch - Modern Standaard v 17/03/2017
Vertalen Berbers

Telefoontalken Arabisch - Magrebijns v 1/08/2017
Telefoontolken Arabisch - Modern Standaard v 3105/2017

Telefaontolken Berbers v 17/03/2017

8.2 Beschikbaarheid - NIEUW

Via ‘Mijn account’ — ‘Beschikbaarheid’ in het hoofdmenu kan je jouw beschikbaarheid registreren.

De registratie van je beschikbaarheid is opgedeeld in:
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«  Weekschema: terugkerend patroon van je beschikbaarheid per week

« Periodiek: afwezigheid gedurende langere periodes, zoals voor verlof of ziekte

- Dagspecifiek: uitzonderingen op de beschikbaarheid voor één bepaalde datum.

@ Beschikbaarheid

Hier kan je jouw gegevens registreren of aanpassen met betrekking tot beschikbaarheid

o Beheer jouw schema, dagspecifiek en periodiek.

Met deze gegevens wordt rekening gehouden bij de match Tolken ter Plaatse en Videotolken.

Weekschema Periodiek Dagspecifiek
Dag Van Tot Beschikbaar? T gen nieuw
Woensdag 0:00 0:00 Dag Van
v i}
Type opdracht : Alle types -

Type opdracht

- alletypes -

Tot Beschikbaar?

Je kan ook bepalen of je beschikbaar bent voor bepaalde types van opdrachten. Zo kan je bijvoorbeeld voor
een bepaalde periode wel beschikbaar zijn voor telefoontolken, maar niet voor tolken ter plaatse.

Toevoegen nieuw weekschema

Dag Van Tot
Selecteerdag ~ = 0o - = oo -
Selecteer een Selecteer Selecteer
weekdag aanvang einde
Type opdracht
- alle types -
-alle types -

Telefoontolken

Zijn er opdrachten gepland tijdens een geregistreerde afwezigheid? Dan worden die weergegeven bij

‘conflicten opdrachten — agenda’.

© Conflicten opdrachten - agenda

Type conflict Nummer Organisatie i Datum © van-tot
Weekschema 2021400836 CAW ODST-BRABANT - REGIO DIEST 28/04/2021 09:00-10:30
Weekschema 2021103514 UZ ANTWERPEN - UZA 12/056/2021 09:40 - 10:40
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